PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA TERENIE SZKOLY
PODSTAWOWEUJ NR 4 Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI
W OZORKOWIE W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM I
ZWALCZANIEM COVID- 19

Podstawa prawna:

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.),

— wytyczne dla szkot i przedszkoli opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej
wspolnie z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Procedura okresla: zasady postepowania dyrekcji szkoty, nauczycieli, rodzicéw i personelu
szkoty podczas sprawowania opieki i organizowania zaje¢ z uczniami w szkole podczas
pobytu uczniéw na zajeciach w trybie stacjonarnym

ROZDZIAL 1
INFORMACJE OGOLNE

§1.
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest usystematyzowanie dziatan pracownikéw, rodzicow oraz
Dyrekcji w celu zachowania bezpieczenstwa i higienicznych warunkow w czasie zajec
organizowanych przez Szkote Podstawowg nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza
Kosciuszki w Ozorkowie podczas zagrozenia epidemicznego w trybie nauki zdalnej.

§2.

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Jednostce, Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowg nr 4 z
Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza Kosciuszki w Ozorkowie;

2) Dyrektorze— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4
z Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza Kosciuszki w Ozorkowie;

3) Rodzicach— nalezy przez to rozumiec takze opiekundéw prawnych dziecka oraz
osoby (podmioty) sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem;

4) Organie prowadzacym-— nalezy przez to rozumie¢ Miasto Ozorkéw, z siedzibg przy
ul. Wigury 1, 95- 035 Ozorkow.

§ 3.

1. Na tablicy ogtoszen przy gtdwnym wejsciu znajdujg sie numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno- epidemiologicznej oraz stuzb medycznych,
z ktérymi nalezy sie skontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych
u osoby znajdujgcej sie na terenie jednostki.



2. W szkole stosuje sie wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzedu obstugujgcego ministra wkasciwego do spraw oswiaty
i wychowania.

§ 4.

1. Niniejszy regulamin okresla procedury bezpieczenstwa na terenie Szkoty Podstawowej
nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza Kosciuszki w Ozorkowie w okresie
pandemii wirusa COVID- 19, dotyczace wszystkich pracownikéw jednostki, uczniéw oraz
rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do jednostki w trybie stacjonarnym.

2. Procedura okresla dziatania, ktére zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowacé
ryzyka zwigzanego z zakazeniem.

ROZDZIAL 2

OBOWIAZKI | ZASADY DOTYCZACE ZAPOBIEGANIA, PRZECIWDZIALANIA
| ZWALCZANIA COVID-19

§ 5.

1. Za bezpieczenstwo na terenie szkoty w czasie epidemii odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty.

2. Nauczyciele przekazujg uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czestego mycia rgk z uzyciem cieptej
wody i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania;

3. W szkole opublikowano w widocznym miejscu instrukcje dotyczgcg mycia ragk oraz
inne zasady dotyczgce higieny osobistej;

4. Dyrektor szkoty ustala organizacje pracy w taki sposéb, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenhstwo zakazenia sie wirusem.

5. W szkole do odwotania nie organizuje sie zadnych wycieczek krajowych
i zagranicznych;

6. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzujg zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych;

7. Pracownicy szkoty oraz osoby przebywajgce na jej terenie podporzgdkowujg sie
i wspotdziatajg ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19

§6

Powotanie i zadania zespotu ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska
szkolnego

1. Celem wsparcia i wzmocnienia dziatan zapobiegajgcych oraz diagnozujgcych poziom
zagrozenia COVID-19 dyrektor powotuje zespét ds. bezpieczehstwa epidemicznego
Srodowiska szkolnego.

2. W skfad zespotu wchodza:



1) Przedstawiciel Rady Pedagogicznej,

2) Przedstawiciel pracownikow administracji i obstugi,

3) Przedstawiciel Rady Rodzicow.

. Dyrektor powotuje takze szkolnego koordynatora bezpieczenstwa, ktory jest jednoczesnie
przewodniczgcym zespotu ds. bezpieczehstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

. Zadaniem koordynatora jest nadzorowanie dziatan poszczegolnych cztonkow zespotu ds.
bezpieczenstwa srodowiska szkolnego oraz Scista wspotpraca z dyrektorem szkoty.

. Szczegdlnym zadaniem koordynatora jest zbieranie biezgcych informacji na temat stanu
epidemicznego na terenie szkoty oraz dokonywanie wstepnej oceny stanu
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty i przekazywanie na biezgco tych informac;ji
dyrektorowi.

. Kazdego dnia koordynator przekazuje informacje o stanie epidemicznym srodowiska
szkolnego dyrektorowi lub osobie wyznaczonej w zastepstwie za dyrektora.

. Wszyscy cztonkowie zespotu sg zobowigzani do bezzwtocznego przekazywania
biezacych informaciji dotyczagcych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego
szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa.

. Przyjmuje sie nastepujgce formy przekazywania informacji:

1) podczas osobistej rozmowy;

2) drogag telefoniczna;

3) droga e-mailowa.

§7.

Wytyczne bezpieczehstwa sanitarnego obowigzujgce na terenie szkoty :

1. Kazda osoba wchodzgca na teren szkoty powinna umy¢ a nastepnie zdezynfekowac
rece;

2. Na teren szkoty moze wejsc¢ tylko i wylgcznie osoba zdrowa, bez objawow infekciji
gornych drog oddechowych — dotyczy to zwtaszcza wszystkich ucznidw i
pracownikéw szkoty;

3. Na terenie szkoty, zalecane jest noszenie maseczek i rekawiczek szczegdlnie
osobom powyzej 50. r.z. oraz 0s6b z tzw. grupy ryzyka, np. chorych na cukrzyce lub
Z niewydolnoscig naczyniowo-sercowg, a takze uczniom podczas przerw lekcyjnych;

4. Wszystkie pomieszczenia, zwlaszcza sale lekcyjne, powinny by¢ wietrzone co
najmniej raz na godzine;

5. W rozktadzie zaje¢ dla ucznidow uwzglednia sie mozliwo$¢ przebywania na swiezym
powietrzu, takze w czasie przerw miedzy lekcjami;

6. W sytuacji pojawienia sie u ktéregos z pracownikow szkoty objawow infekcji nalezy:
a) natychmiast go odizolowa¢ od innych oséb oraz zmierzy¢ mu temperature;

b) niezwtocznie przerwaé jego prace;

c) poinformowac Dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu infekcji;

d) zachowa¢ stosowny dystans i srodki ostroznosci, podczas poruszania sie po
jednostce (wylgcznie w niezbednym zakresie), aby nie dochodzito do
przenoszenia zakazenia;

7. Dyrektor lub osoba wyznaczona przez Dyrektora:

a) wstrzymuje przyjmowanie do Szkoty kolejnych dzieci do czasu umycia
i dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik;

b) zawiadamia powiatowg stacje sanitarno- epidemiologiczng (numer znajduje sie
na tablicy ogtoszen) i wprowadza do stosowania na terenie jednostki instrukcje
i polecenia przez nig wydane;

c) zachowuje stosowny dystans i Srodki ostroznosci, w przypadku kontaktu
z pracownikiem, u ktérego podejrzewa sie zakazenie;

d) sporzadza liste 0sob, z ktérymi pracownik podejrzany o zakazenie miata kontakt,
aby w razie potrzeby przekazac jg powiatowej stacji sanitarno- epidemiologiczne.

8. Obszar, w ktorym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia

COVID-19 jest niezwtocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak



klamki, wtaczniki swiatta, porecze, sg dezynfekowane przez osobe do tego
wyznaczong.

9. Pomieszczenie, ktdre przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez pracownika z objawami, jest myte i dezynfekowane.

10. W sytuacji pojawienia sie u ktéregos z uczniow objawow infekcji nalezy:

a) natychmiast odizolowac go od reszty osob;

b) zmierzy¢ mu temperature;

c) poinformowacé o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz opiekunéw prawnych
ucznia;

d) w przypadku ucznia niepetnoletniego zobowigza¢ opiekunéw prawnych do jak
najszybszego odebrania go ze szkoty;

e) Pomieszczenie, ktdre przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami
chorobowymi po opuszczeniu go przez ucznia z objawami, jest myte i
dezynfekowane.

Szczegotowe wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa Edukacji Narodowej
znajdujg sie na stronie internetowej https://gis.gov.pl/wp-
content/uploads/2020/08/Wytyczne dla szk%c3%b3%c5%82 i plac%c3%b3wek %e2%80%93 wrze

sie%c5%84 2020-2-1.pdf

ROZDZIAL 3
ZADANIA ORGANU PROWADZACEGO

§ 8.

1. Dyrektor na biezgco wspétpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia
bezpiecznych warunkow.
2. Organ prowadzgcy zapewnia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

pomoc dla Dyrektora w zapewnieniu opieki nad uczniami, organizacji zaje¢
edukacyjnych dla uczniow klas I-VIII oraz sprawnej realizacji skierowanych do
jednostki wytycznych;

sprzet, srodki czystosci i do dezynfekciji, ktére zapewnig bezpieczne korzystanie

z pomieszczeh jednostki, placu zabaw, boiska oraz sprzetéw i zabawek
znajdujgcych sie w jednostkach;

ptyn do dezynfekcji rak- przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkdw, a takze srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,
maseczki ochronne dla pracownikow

plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczgce prawidtowego mycia rgk przy dozownikach
z ptynem;

pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe,
zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przytbice oraz ptyn do dezynfekgji rgk (przed
wejsciem do pomieszczenia);

petng informacje dotyczgca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa

i procedur postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim
pracownikom jak i rodzicom.

3. W miare mozliwosci organ prowadzgcy zapewnia dodatkowe pomieszczenia dla dzieci,
a takze wyposazenie tych pomieszczen.

4. Organ prowadzacy ustala z Dyrektorem sposéb komunikacji, np. raportowanie o liczbie
dzieci lub w sytuacji podejrzenia zakazenia.


https://gis.gov.pl/wp-content/uploads/2020/08/Wytyczne_dla_szk%c3%b3%c5%82_i_plac%c3%b3wek_%e2%80%93_wrzesie%c5%84_2020-2-1.pdf
https://gis.gov.pl/wp-content/uploads/2020/08/Wytyczne_dla_szk%c3%b3%c5%82_i_plac%c3%b3wek_%e2%80%93_wrzesie%c5%84_2020-2-1.pdf
https://gis.gov.pl/wp-content/uploads/2020/08/Wytyczne_dla_szk%c3%b3%c5%82_i_plac%c3%b3wek_%e2%80%93_wrzesie%c5%84_2020-2-1.pdf

ROZDZIAL 4
ZADANIA | OBOWIAZKI DYRKETORA

§9.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza Kosciuszki
w Ozorkowie wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i
pracownikom w czasie zaje¢ organizowanych przez jednostke.
Dyrektor:
1) nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami (w tym wypetnianie kart kontroli dezynfekgji
pomieszczen);
2) dba o to, by w salach, w ktérych dzieci spedzajg czas nie byto zabawek oraz
przedmiotow, ktorych nie mozna skutecznie zdezynfekowac;
3) prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczgcg bezpieczenstwa dzieci w jednostce;
4) kontaktuje sie z rodzicem- telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia
choroby u ich dziecka,;
5) informuje stuzby sanitarne i organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby
u dziecka, pracownika;
6) instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia;
7) informuje rodzicow o obowigzujgcych w jednostce procedurach postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia (za pomocg poczty elektronicznej, strony
internetowej dziennika elektronicznego oraz plakatéw wywieszonych w jednostce).

§ 10.

Dyrektor na biezgco sledzi komunikaty na temat COVID- 19 nadawane przez Gtéwny
Inspektorat Sanitarny i stosuje sie do jego zalecen.
Dyrektor wymaga od pracownikow bezwzglednego przestrzegania niniejszej procedury,
komunikatow Dyrektora oraz zalecen GIS.
W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia/zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor
niezwiocznie informuje o tym fakcie Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng
w Zgierzu oraz organ prowadzacy
Dyrektor pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w celu biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem
epidemii COVID- 19.

§11.

Dyrektor na biezgco przypomina pracownikom zasady higieny osobistej, mycia rak,
obowigzku informowania o ztym stanie zdrowia.

Dyrektor przeprowadzit spotkanie z pracownikami w celu zwrécenia uwagi na
profilaktyke zdrowotna.

Dyrektor sprawuje wzmozony nadzér nad przestrzeganiem zasad higieny przez
pracownikéw jednostki oraz Scisle je egzekwuje.

Dyrektor zapewnia pracownikom jednostki niezaleznie od podstawy zatrudnienia
rekawiczki jednorazowe, maseczki ochronne, fartuch z dtugim rekawem lub srodki
do dezynfekcji rak.



~

10.

11.

12.

W pomieszczeniach sanitarno- higienicznych Dyrektor wywiesit plakaty z zasadami
prawidtowego mycia ragk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak— instrukcje
obstugi.

Dyrektor zobowigzuje pracownikow do ostroznego postepowania podczas korzystania
z ptynoéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

Dyrektor okresla zasady sciezki szybkiej komunikacji pracownikoéw z rodzicami.
Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujgcy) zapewniajgce minimum dwa metry odlegtosci od innych oséb, w ktérym
bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.
Dyrektor przekazuje instrukcje pracownikom, ze w przypadku wystgpienia u nich
niepokojgcych objawéw chorobowych, nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999
lub 112 i poinformowac¢, ze mogg by¢ zarazeni COVID-19.

Dyrektor instruuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u pracownika
niepokojgcych objawdéw chorobowych na terenie szkoty, dyrektor natychmiast odsunie
pracownika od pracy i powiadomi wlasciwg miejscowo stacje sanitarno-
epidemiologiczng, stuzby medyczne oraz organ prowadzacy i kuratora oswiaty. Teren,
w ktérym poruszat sie pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzataniu oraz
dezynfekcji zgodnie z procedurami.

Dyrektor w wyznaczonym miejscu szkoty umieszcza numery telefonéw do: organu
prowadzgcego szkote — Urzad Miejski w Ozorkowie, t6dzkiego Kuratora Oswiaty

w todzi, Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgierzu, stuzb medycznych —
tel. alarmowy 999 lub 112.

Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie sie¢ do zalecen powiatowego inspektora
sanitarnego oraz wytycznych MEN.

ROZDZIAL 4
ZADANIA | OBOWIAZKI RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

§ 12.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do $cistego przestrzegania obowigzujgcych
w szkole procedur postepowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa
COVID-19.

Rodzice/prawni opiekunowie powinni mierzy¢ dziecku temperature przed postaniem do
szkoty.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do posyfania do szkoty dziecka zdrowego —
bez objawdéw chorobowych.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa indywidualng
ostong, np. maseczka, podczas przyprowadzania dziecka do szkoty oraz podczas
przebywania na terenie szkoty.

Na teren szkoty z dzieckiem lub po dziecko moze przyj$¢ tylko jeden rodzic/prawny
opiekun

Odprowadzanie pierwszoklasistéw pod drzwi klasy moze sie odbywac przez trzy
pierwsze tygodnie po 1 wrzeénia i tylko przez jednego rodzica/opiekuna prawnego.
Rodzice/prawni opiekunowie dezynfekujg rece przed kazdorazowym wejsciem na teren
budynku szkoty, korzystajac z ptynu do dezynfekgji rak.

Rodzice/prawni opiekunowie nie posytajg do szkoty ucznia, jezeli w domu przebywa ktos
na kwarantannie lub w izolacji.



10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

Rodzice/prawni opiekunowie przypominajg dziecku o koniecznosci przestrzegania
zalecen obowigzujgcych podczas pandemii w szkole.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny
zalecanych w okresie pandemii koronawirusa COVID-19 dajgc dobry przykiad dziecku.
Rodzicéw prosi sie 0 wpajanie dzieciom zasad higieny. (unikanie dotykania oczu, nosa
i ust, czeste mycie rgk woda z mydtem oraz niepodawanie reki na powitanie) oraz
Zwracanie uwagi na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

ROZDZIAL 5
ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

§ 13.

Nauczyciele ponoszg odpowiedzialnos$¢ za realizacje zadan i przestrzegania procedur
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczehstwa uczniom w czasie zajec¢ organizowanych
przez szkote.

Nauczycielom zaleca sie mierzenie sobie temperatury przynajmniej raz dziennie.
Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania miedzy sobg i pracownikiem obstugi
dystansu minimalnie 1,5 m.

Nauczyciel dba, by pracownicy obstugi nie mieli kontaktu z uczniami i opiekunami grup.
Nauczyciel przekazuje uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzujg w szkole

w zwigzku z pandemig koronawirusa .

Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktérej odbywajg sie zajecia dla ucznidéw, nie byto
przedmiotow i sprzetu, ktdrych nie mozna skutecznie dezynfekowac (np. pluszowych
zabawek).

Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel kontroluje, czy sale zajec, sprzet,
pomoce i zabawki zdezynfekowano.

Po skonczonej lekcji nauczyciel dezynfekuje blaty fawek lekcyjnych jezeli w klasie ma
rozpoczg¢ zajecia inna klasa.

Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali lekcyjnej po kazdych zajeciach.

. Nauczyciel wychowania fizycznego ma obowigzek dopilnowa¢ dezynfekcji sprzetu

uzywanego przez uczniow.

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad czestego i regularnego mycia rak
przez ucznidw, szczegodlnie przed rozpoczeciem zaje¢ , jedzeniem, po skorzystaniu

z toalety i po powrocie z zaje¢ na swiezym powietrzu.

Nauczyciel unika organizowania wiekszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.
Podczas zaje¢ na swiezym powietrzu nauczyciel przestrzega zachowania mozliwie
maksymalnej odlegtosci od innych oséb tam przebywajgcych.

Nauczyciel ma obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia.

W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u ucznia nauczyciel natychmiast
izoluje ucznia w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora pomieszczeniu wyposazonym
m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy, znajdujgcym sie minimum dwa
metry od innych oséb. Nauczyciel bez zbednej zwtoki zgtasza stwierdzenie objawdw
dyrektorowi szkoty oraz powiadamia rodzicéw dziecka w celu pilnego odebrania ucznia
ze szkoly, korzystajgc ze sciezki szybkiej komunikacji z rodzicami.

Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng odlegtos¢ pomiedzy uczniami
okoto dwdch metrow podczas zabawy, zaje¢ lekcyjnych.

Nauczyciel nie pozostawia grupy samej podczas pracy z uczniami. Jesli musi wyjsc,
grupg powinna sie zajg¢ inna osoba np.; z personelu pomocniczego lub inny nauczyciel,
odpowiednio zabezpieczona srodkami indywidualnej ochrony. Swojg nieobecnos¢
nauczyciel musi ograniczy¢ do minimum.

Nauczyciele i pracownicy obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci na terenie
szkoty nie muszg zakrywac ust i nosa.
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ROZDZIAL 6
ZADANIA | OBOWIAZKI PRACOWNICY ADMINISTRACJI | OBSLUGI

§ 14.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad uczniami ponoszg wspoétodpowiedzialno$é
za bezpieczny pobyt dziecka w szkole.
Pracownicy wyznaczeni do opieki nad uczniami zwracajg uwage na ucznidéw, na
zachowanie odlegtosci pomiedzy uczniami, korzystanie przez nich z dostepnych
sprzetow.
Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad uczniami zobowigzani sg do $cistego
przestrzegania procedur ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.
Intendent, sekretarz szkoty, pracownicy kuchni oraz sprzataczki zobowigzani sg do
zachowania dodatkowych srodkéw ostroznosci przy ewentualnych kontaktach z osobami
z zewnatrz, w tym z dostawcami towaru, z ktérego sporzgdzane bedg ewentualnie
positki dla uczniow.
Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sg do zachowania pomiedzy sobg
dystansu wynoszgcego minimum 1,5 m w kazdej przestrzeni szkoty.
Stanowiska pracy pracownikdéw administracyjnych zorganizowane sg z uwzglednieniem
wymaganego dystansu spotecznego pomiedzy pracownikami.
Pracownicy administracji zobowigzani sg do przyjmowania petentéw z zachowaniem
odpowiedniej odlegtosci.
Zabrania sie pracownikom nadmiernego poruszania sie po jednostce. Przemieszanie sie
jest dozwolone tylko w uzasadnionym przypadku.
Kazdy pracownik po zakohczonej pracy zobowigzany jest do uporzgdkowania
i zdezynfekowania swojego stanowiska pracy.
Pracownicy administracji i obstugi dezynfekujg rece ptynem do dezynfekciji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku szkoty.
Pracownicy administracji i obstugi uzywajg srodkéw ochrony osobistej, w tym
rekawiczek, maseczek ochronnych (ewentualnie przyibic).
Personelowi sprzatajgcemu teren Szkoty zaleca sie zachowa¢ dodatkowe $rodki
ostroznosci:
1) zatozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta;
2) umycie i dezynfekcja rgk po zakonczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek

i maseczki,
3) wyrzucenie odpadéw do odpowiedniego pojemnika.
Organizacja trybu pracy pracownikéw utrzymujgcych czystos¢ w jednostce
zorganizowana jest z uwzglednieniem systemu rotacyjnego/zmianowanego oraz
z uwzglednieniem niezbednej rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu ryzyka
epidemiologicznego.
Praca pracownikéw utrzymujgcych czystos¢ w jednostce przebiega rotacyjnie.
Jednostka minimalizuje iloS¢ osob przebywajgcych na terenie szkoty.

§ 15

Za utrzymanie czystosci w jednostce odpowiedzialni sg pracownicy, ktorym w zakresie
obowigzkow przydzielone zostaty do sprzgtania okreslone pomieszczenia.

Dyrektor zapewnia sprzet do prac porzgdkowych oraz srodki czyszczgce i myjgce
niezbedne do wykonywania prac porzgdkowych.



10.

Podstawowg zasadg stosowang przez pracownikoéw podczas wykonywania prac
porzadkowych powinno by¢ utrzymanie czysto$ci pomieszczen i sterylnosci powierzchni,
z ktérych korzystajg dzieci i pracownicy, co pozwoli ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie
koronawirusa.
Pomieszczenia, ciggi komunikacyjne (schody i korytarze) oraz powierzchnie dotykowe
nalezy regularnie, w czasie przerw miedzylekcyjnych, oczyszczac¢, uzywajac wody
z detergentem lub Srodka dezynfekcyjnego. Nalezy myc¢ i doktadnie odkazac kazdego
dnia:
1) Biurka;
2) Drzwi;
3) porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow (po kazdej grupie);
4) klamki;
5) wiaczniki swiatta;
6) porecze i uchwyty;
Srodki chemiczne stuzgce do mycia i dezynfekcji powinny by¢ stosowane zgodnie
z wytycznymi i zaleceniami podanymi przez producenta.
Podczas prac porzadkowych pracownik zobowigzany jest stosowaé zalecane srodki
ochrony indywidualnej, przestrzegac zasad higieny oraz zachowywac reguty ostroznosci:
do procesu dezynfekcji stosowac rekawice ochronne z diugim mankietem, uzywaé maski
i okulary ochronne w przypadku stosowania preparatow w spryskiwaczach ze wzgledu
na ryzyko podraznienia oczu i drég oddechowych, nie dotykaé twarzy rekami
w rekawiczkach, nie zaktada¢ ponownie uprzednio zdjetych rekawic jednorazowych,
podczas dezynfekcji stosowac reczniki papierowe, ktére po przetarciu trzeba od razu
wyrzuci¢, nie uzywac tych samych sciereczek w réznych pomieszczeniach.
Dezynfekowanie powierzchni za pomocg srodkéw dezynfekcyjnych powinno byc¢
skuteczne i wymaga prawidtowego ich stosowania:
1) usuniecia wodg zanieczyszczen przed dezynfekcja;
2) sprawdzenia daty przydatnosci do uzycia (jesli data jest przekroczona, catkowita
dezynfekcja nie jest juz gwarantowana);
3) uzycia srodka w odpowiednim stezeniu (preparat nie zadziata, jesli bedzie Zle
dozowany);
4) naniesienia na powierzchnie odpowiedniej ilosci preparatu niczego nie pomijajac;
5) przestrzegania zalecanego czasu zastosowania, pozostawienia preparatu przez
wskazany przez producenta okres (dezynfekowana powierzchnia powinna
pozostawac wilgotna przez zalecany czas niezbedny do zabicia wirusow).
W przypadku dezynfekcji powierzchni majgcych kontakt z zywnoscig np. blatow stotow,
nalezy przeptukac je czystg wodg, po odczekaniu zalecanego czasu pomiedzy
procesem dezynfekcji a ptukaniem.
Podczas sprzatania wszystkie pomieszczenia powinny by¢ regularnie wietrzone,
poniewaz czas ulotnienia sie warstwy cieczy zalezy od temperatury otoczenia i cyrkulaciji
powietrza.
Sprzet i Srodki stuzgce do utrzymania czystosci powinny by¢ przechowywane
w zamknietych szafkach. Po zakonczonej pracy pracownik powinien:
1) umiesci¢ sprzet i Srodki chemiczne w wyznaczonym do ich przechowywania
miejscu;
2) zabezpieczy¢ miejsce przed dostepem do niego innych osoéb i dzieci;
3) oznaczy¢ w prowadzonym rejestrze miejsce i czas przeprowadzanej dezynfekcji.
Rejestr powinien by¢ ztozony w miejscu dostepnym dla nauczycieli.
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Pracownicy odpowiedzialni za sprzgtanie zobowigzani sg usung¢ z sal, przedmioty

i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowag, tj. np. pluszowe zabawki.

Po zakonczonych zajeciach w salach sprzgtaczki zobowigzane sg do zdezynfekowania
sprzetu i pomocy dydaktycznych

Wyznaczeni pracownicy obstugi majg obowigzek codziennego czyszczenia detergentem
wyznaczonego sprzetu na boisku szkolnym oraz dezynfekcji uzywanego przez uczniéw
sprzetu na koniec zajec.

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek przestrzegania zasad szczegolnej
ostroznosci podczas korzystania z ptynéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni
i sprzetow.

Korzystajgc z ptyndw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetow, nalezy
Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu srodka. Nalezy
Scisle przestrzegaé¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen

i sprzetu, tak aby nie naraza¢ uczniéw na wdychanie oparéw srodkow stuzgcych do
dezynfekcji.

Pracownik kuchni wyznaczony do obstugi w stotdwce ma obowigzek przestrzegania
zasad szczegdlnej ostroznosci podczas przygotowania stotéw do spozywania positkow
przez uczniéw oraz podczas sprzatania stotow i sal po positkach (czyszczenie blatow,
stotow i poreczy krzeset przed i po kazdym positku).

Pracownicy kuchni majg obowigzek przestrzegania zasad mycia naczyn w zmywarce

z dodatkiem detergentu w temperaturze min. 60°C oraz ich wyparzania.

Pracownicy obstugi majg obowigzek utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikow Swiatta,
uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur
obowigzujgcych w szkole dotyczacych przyprowadzania dziecka do szkoty i opuszczania
szkoty.

ROZDZIAL 5
ORGANIZACJA PRACY SZKOLY

§ 16.

Od 1 wrzesnia 2020r. szkota pracuje w trybie stacjonarnym.

Nauczyciele majg obowigzek poinformowac ucznidw i rodzicow o przyjetych w szkole
zasadach bezpieczenstwa oraz organizacji pracy podczas nauki w czasie pandemii.
Uczniowie klas I-1ll uczacy sie na pierwszg zmiane rozpoczynajg zajecia o godzinie
8.15.

Uczniowie klas I-Ill rozpoczynajgcy zajecia na drugg zmiane otrzymajg informacje

0 godzinie rozpoczecia od wychowawcow klas.

Nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej (klasy I-11l) sam decyduje o iloSci i porze przerw
dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po

45 min.

Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

Podczas przerw uczniowie zachowujg odstep wymagany zaleceniami stuzb sanitarnych
Uczniowie klas IV-VIIl rozpoczynajg zajecia od godziny 8.00 lub pdzniej wg ustalonego
planu.



9. Przerwy dla klas IV-VIII sg zgodne z dotychczasowg organizacjg i regulowane
dzwonkami.

10. Uczniowie spedzajg przerwy pod nadzorem nauczycieli.

11. Zajecia lekcyjne dla jednej klasy odbywajg sie w tej samej klasie z wyjatkiem informatyki,
wychowania fizycznego oraz podziatu na grupy.

12. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw.

13. Uczen posiada witasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce.

14. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

15. Przybory szkolne oraz podreczniki uczniowie zostawiajg w szkole — nie zabierajg do
domu.

ROZDZIAL 6
WYTYCZNE — SROKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ

§17.

Instrukcje dotyczgce prawidtowego zatozenia i Sciggania rekawiczek jednorazowych,
maseczek i mycia rgk sg udostepniane na plakatach na terenie szkoty

§ 18.

1. Postepowanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem

a. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wtasciwych pojemnikow (papier,
szkto, metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

b. Odpady wytworzone przez pracownikow takie jak: srodki zapobiegawcze (maseczki,
rekawiczki) stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia
i rozprzestrzeniania sie koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktére po
zawigzaniu wrzucane sg do pojemnika/worka na odpady zmieszane.

c. Przed i po kazdej czynnosci zwigzanej z pakowaniem/ przenoszeniem odpaddéw
nalezy uzywac rekawic ochronnych, my¢ i/ lub dezynfekowac rece.

ROZDZIAL 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19.

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w Szkole Podstawowej nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Tadeusza Ko$ciuszki w Ozorkowie od dnia rozpoczecia zajeé
szkolnych w trybie stacjonarnym w roku szkolnym 2020/2021 do czasu ich odwotania.

2. Wszyscy pracownicy Szkoty Podstawowej nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Tadeusza Kosciuszki w Ozorkowie zobowigzani sie do ich stosowania
i przestrzegania.

3. W razie pojawienia sie nowych zasad i wytycznych dotyczgcych bezpieczenstwa,

w jednostce na biezgco bedg podejmowane odpowiednie dziatania.






